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Anleitung fur Lehrer:
Nutzen des Schuleremailsystems GroupWise

1. EinfUhrung

Alle Lehrkrafte der Gewerbeschule Lorrach verfugen seit einigen Jahren Uber eine
dienstliche Emailadresse. Diese endet mit @gws-loerrach.de und wird von dem
landeseigenen Provider BelWue bereitgestellt. Diese Emailkonto kann uber den
Webmailer von BelWue (https://mbox1.belwue.de/) oder in Verbindung mit einem
Mailclient' (z.B. Outlook, Thunderbird etc.) verwendet werden. Dieses dienstliche
Emailkonto, welches ausschlieB3lich von Lehrkraften genutzt wird, soll auch in Zukunft
unverandert beibehalten werden.

Insbesondere in der aktuellen ,Corona-Situation® — und den stets drohenden
Quarantane- oder Lockdown-Malnahmen ist ein verlassliches Kommunikations-
system mit unseren Schulerinnen und Schulern unverzichtbar geworden. Es besteht
z.B. die Notwendigkeit, allen Schulerinnen und Schulern einer Klasse - oder sogar der
ganzen Schule, eine Mitteilung zukommen zu lassen oder von diesen zu empfangen.
Wir haben uns aus verschiedenen Griinden? fiir die altbewahrte Email entschieden
und stellen auf unseren Schulservern das Emailsystem GroupWise bereit. GroupWise
ist ein Teil der Schulnetzlésung paedML und damit bestens fur eine Verwaltung der
Schulerkonten geeignet. In Groupwise gibt es nicht nur fur alle Schilerinnen und
Schuler ein Emailkonto, sondern auch ein zusatzliches Emailkonto fur alle Lehrkrafte.

Die in GroupWise verwendeten Emailadressen enden mit @mail.gws-loerrach.de. Vor
dem @ steht der paedML-Benutzername, der auch zur Anmeldung an den PCs, FILR,
MOODLE, WebUNTIS und dem WLAN GWS-Byod-Lehrer verwendet wird.

Naturlich ist es fur die Lehrkrafte ungunstig, jetzt zwei dienstliche Emailadressen
verwalten zu mussen. Eine standige Weiterleitung, siehe Abschnitt 4 Weiterleitung auf
BelWue-Email einrichten, erleichtert diesen Umstand jedoch etwas.

2. Nutzungsrichtlinien

Der Login bei GroupWise ist nicht durch eine Zweifaktorauthentifizierung geschutzt.
Wenn also eine Person in den Besitz der der Zugangsdaten lhres paedML-
Benutzerkontos kommt, konnen auch Ihre GroupWise Emails eingesehen werden.
Deshalb durfen hier keine personlichen Daten, wie z.B. Noten bzw. Bewertungen der
Schulerinnen und Schuler Ubermittelt werden.

" Anleitungen zur Einrichtungen finden Sie hier:
Allgemein: https://support.belwue.de/anleitungen/email/
Integration Adressbuch der Schule: https://helpdesk.gws-loerrach.de/help/de-de/31/39

2 Viele kostenfreie fiir das Lernen niitzliche Internetangebote werden nur durch Registrierung mit einer
Emailadresse ermdglicht. Dasselbe gilt z.B. auch fur die Selbstregistrierung bei Microsoft. Dies war
einer der Grinde, weshalb wir uns gegen einen reinen Messenger-Dienst entschieden haben.
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3. Login beim GroupWise Webmailer

Folgend wird die Benutzeranmeldung (Login) bei dem GroupWise Webmailer
beschrieben. Der Webmailer wird in einem Browser mit der URL https://mail.gws-
loerrach.de gedffnet. Alternativ kann man auf der Schulwebsite www.gws-loerrach.de
kann man oben Links auch den Link eMail-Schuler anklicken (Abbildung 1).
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Abbildung 1
Loggen Sie sich jetzt mit lhrem paedML-Benutzernamen und Passwort ein (siehe
Abbildung 2 links). Beim Login darf als Benutzernamen nicht die komplette
Emailadresse eingegeben werden. Bei alteren Mobilgeraten kann die Darstellung des
Webmailers auch stark eingeschrankt sein (siehe Abbildung 2 rechts).

( @& mail.gws-loerrach.de;

Micro Foc Micro Focus GroupWise
GroupWise. 18
Benutzername:

ESchlosserJ

Passwort:

Angaben speichern
Anmelden |
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Abbildung 2

Bei erfolgreichem Login erscheint die Oberflache des Webmailers, siehe Abbildung 3
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4. Weiterleitung auf BelWue-Email einrichten

Mit einer sog. Regel konnen Sie sich alle bei GroupWise empfangenen Emails
automatisch auf Ihre BelWue Emailadresse weiterleiten. Diese Regel kann mit den
folgenden Schritten eingerichtet werden:

a. Regel erstellen

Klicken Sie auf das Symbol Einstellungen ganz oben rechts (Abbildung 4 links),
dann auf Optionen. Bei den Optionen (Abbildung 4 rechts), den Reiter Regeln
auswahlen. Unter Typ Weiterleiten wahlen und auf Erstellen klicken.

Abmeldi n 1 Passwort

Regeln hinzufligen/andern

Cptionen
Info

Typ:  Weiterleiten ~ | Erstellen
Ideenforum (Verbesserungsanforderungen) JP

Fretellen

Abbildung 4

b. Regel konfigurieren

Jetzt 6ffnet sich das Fenster in Abbildung 5. Dort unter Regelname eine sinnvolle
Bezeichnung eingeben. AnschlieRend nur noch unter An: die Emailadresse
angeben, an die die Weiterleitung erfolgen soll. Das Ganze muss noch mit
Speichern (Abbildung 5 links unten) aktiviert und geschlossen werden.

Regel bearbeiten - Weiterleiten
E—

Geiname: Alles auf gws-loerrach.de Adresse weiterleiten >

Optionale Bedingung definieren

Wenn il =

Aktion definieren

< An: j.schlosser@gws-loerrach.de; >

CC

BC: Adressauswahl
Betreff<' [Nachricht ven mail.gws-toerrach.de] >
Mitteilung:

Optional: Wird dem
ursprunglichen
Betreff hinzugefugt. |

Drechem
Abbildung 5

c. Regel priifen

Ob die Weiterleitung funktioniert, kann man ganz einfach testen, indem man sich
von der Weiterleitungsadresse eine Nachricht an die Schulemailadresse schreibt
und diese dann nach einiger Zeit ,zurickkommt.®
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5. Email verfassen und senden

a. Allgemein

Um eine Email an eine beliebige Empfangeradresse zu senden, wahlen Sie im
Webmailer (Abbildung 6) oben links Mailbox, dann klicken Sie darunter auf Mail. Es
erscheint das Fenster, in dem man wie ublich die Empfangeremailadresse angeben
kann. Die Email wird mit Senden (oben links) abgeschickt. Die gesendeten
Nachrichten finden Sie ganz links unter Ausgangsnachrichten.

‘Mailbox K lender Kontakte Dokumente
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Abbildung 6

b. Email an Empfanger aus Adressbuch oder ganze Klasse senden

In GroupWise existiert ein zentrales Adressbuch, welches die Emailadressen aller
Schulerinnen und Schuler enthalt. AuRerdem finden Sie hier fur jede Klasse einen
Emailverteiler, mit dem Sie alle Schulerinnen und Schuler der Klasse (entsprechend
der Zuordnung in der paedML) gemeinsam adressieren konnen.

Wahlen Sie hier zu das Hauptmenu Kontakte (Abbildung 7 oben) und dann links
GroupWise-Adressbuch. In der Mitte sehen Sie nun samtliche Eintrage des
Adressbuchs.

Mailbox Kalende - Kontakte L skumente

X Kontakt = Adressbucher [ Mail senden ~ gg.l Vertretung +Q Suchen Oidea Exchange

13 Kopieren  JRGruppe

Name Email Tel. Nachricht
12} Johannes Schiosser i admin admin@mail.gws-loerrach.de

g _Adressbuch_Ausbilder_Fachin _adressbuch_ausbilder_Fachinformatik@mail.gws-loerrach.de

¥ _Adressbuch_Ausbilder_Metall _Adressbuch_ausbilder_Metall@mail.gws-loerrach.de
3 1BFAV1 1BFAVI@mail.gws-loerrach.de

ah 1BFAV2 1BFAV2@mail.gws-loerrach.de
ik 1BFAV3 1BFAV3@mail.gws-loerrach.de
a8 1BFE 1BFE@mail.gws-loerrach.de . .
4 1BFR1 1BFR1@mail.gws-loerrach.de Emallverteller Klassen
a 2BFAV2 2BRAVZ@mail.gws-loerrach.de
i 2BKIT 2BKIT @mail. gws-loerrach.de
i 2BKI2 2BKI2@mail.gws-loerrach.de
:_1 Aaron Blum BlumAar@mail.gws-loerrach.de
l Aaron Kuck Kucktar@mail.gws-loerrach.de
A 5 Aaron Pfost Pfostaar@mail.gws-loerrach.de . .
3 Aaron Schepperle SchepperleAar@mail.gws-loerrach.de Emalladressen elnzel ne
k3 Aaron Wesch Wweschaar@mail.gws-loerrach.de '
. 3 Abd allattef Kikhia KikhiaAbd@mail.gws-loerrach.de SCh UIer

Abbildung 7
Um den Eintrag eines einzelnen Schilers oder eines Klassenverteilers schnell zu
finden, gibt es oben rechts eine Suchfunktion (siehe Abbildung 8 und Abbildung 9).
Geben Sie hierzu beliebig viele Anfangsbuchstaben des Nachnamens ein.
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Dasselbe funktioniert auch bei der Auswahl von Klassenverteilern. In dem Beispiel

in Abbildung 9 werden mit dem Filter E*EG alle Klassen angezeigt, die mit E
beginnen und EG enden.

Kontakte Dokum

L Kontakt ~ [3]f Adressbiicher [ Mail senden ~ §& Vertretung A Suchen Oldea Exchange

I G oupwise-Adressbuch

3% kopieren A Gruppe < schl| §>
I2] Haufig benutzte Kontakte i

Tel. Nachricht
[2] Johannes Schiosser

Schlinkjoh@mal. gws-oerrach de
SchlosserJ@mail.gws-loerrach.de
Schlegelkai@mail.gws-loerrach.de
SchlechtLeo@mail.gws-loerrach.de
SchlechtMan@mail.gws-loerrach.de

b i

4

1 Kai Schlegel
l Leon Schlecht
4
[

Manuel Schlecht
Vi £ ke e

Abbildung 8

Kontakte Dokumente

4 Kontakt ~ ~Admssbﬂcher [~ Mail senden ~ ‘L\Iertretung +G. Suchen OIdea Bxchange

(17 roupwise-Acressbuch [ et
i Haufig benutzte Kontakte Name

< E*EG

E3EG@mail.gws-loerrach.de
EAEG@mail.gws-loerrach.de

Email Tel. Nachricht
Il Johannes Schlosser E E1EG E1EG@mail.gws-loerrach.de
E EZEG EZEG@mail.gws-loerrach.de
E E3EG

Abbildung 9

Mit gedrickter Strg-Taste kann auch eine Mehrfachauswahl getroffen werden
(Abbildung 10). Um an alle ausgewahlten Eintrage eine Email zu schreiben, 6ffnen
Sie dann mit Rechtsklick das Kontextmenu und wahlen den Eintrag Mail.

Mailbox Kalender Kontakte I

L Kontskt ~ [g]f Adressbiicher [ Mail senden + gk Vertretung A Suchen Oldea Exchange

R EJ3 Kopieren  3&Gruppe
i Haufig benutzte Kontakte Name Tel. Nachricht
I} Johannes schlosser ok E 1

E'EG ®

Abbildung 10
Unerwlnschte Empfanger kdnnen wieder entfernt werden, in dem diese markiert
werden und dabei die Entf Taste gedrickt wird (siehe Abbildung 11 rechts).

@ Mail An: E1EG; E2EG; E3EG; E4EG; - Mozilla Firefox @ Mail An: E1EG; EZEG; E3EG; E4EG; - Moxzilla Firefox

© & nttps://mail.gws-loerrach.de/gw/webace/ © & nitpsy/mail.gws-loerrach.de/gw/webacc/

(#9senden  [Speichern ) Abbrechen [@}Adresse &, Andern Mgsenden [fSpeichern 3 Abbrechen [a}Adresse &, Andernin v #£Rec
Mail

Sendeoptionen

Mail Sendeoptionen Entwi

von: Johannes Schlosser von: Johannes Schlosser

An: E1EG; E2EG: E3EG; F4EG

An
Betraff: Betreff; E1EG
E2EG
Gsetigen Getigen
E4EG
EinfacherText (= | Schiift~ Grofe~ ¥f» B I U | i i & Einfacher Text

Abbildung 11
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6. Adressbuch verwalten (Emailverteiler erstellen)

Die Inhalte der Klassenverteiler konnen nicht verandert werden. Sie kdnnen sich
deshalb auch selbst Emailverteiler (hier Gruppe) zusammenstellen, die aus Schulern
beliebiger Klassen und auch Lehrkraften bestehen. Wahlen Sie hierzu lhr personliches
Adressbuch (Ihr Vor- und Nachname, siehe Abbildung 12 links) aus. Wahlen Sie dann
wie in Abbildung 12 rechts, Kontakt und dann Gruppe.

Mailbox Kalender Kontakte Dokumente

Adressblcher M Mail senden « &‘. Vertretung

+O\ Suchen

-
Adressblicher ] Mail senden ~ J,l Vertretung +O. Suchen

2 Kop! ¥ Versc i} Las G 2 Kopieren  Verschieben i1 Laschen Grupp
12} GroupWise-Adressbuch P kopieren  F* Verschieben ;Y loschen Q&Gt B8 Kop 8 | 2R Grupy

MName Email < Name Email
3 3ZOFH 3ZQFH1 a 3ZQFH1 3ZQFH1
4 Alle Schlerinnen und Schiler  Alle Sghulerinﬂen und

at Alle Schiflerinnen und Schiiler  Alle Schillerinnen

d Organisation & o)

Adressbuch

Abbildung 12
Es offnet sich das Fenster in Abbildung 13. Geben Sie dort unter Gruppenname einen
Namen fur die Gruppe ein (Abbildung 14). Klicken Sie dann auf Adressauswahl, um
die Emailadressen hinzuzufugen.
@ Meue Gruppe - Mozilla Firefox — O x
© & https;//mail.gws-loerrach.de/gw/webacc?User.context =e062bc9691174b415c26¢38fchB05016bf3b1dafdedc! 7ce28d4c629651951 1&ac »=* ¢ =
[ Speichern [ Speichern & SchlizBen 3¢ Abbrechen

Details

Adresshuch suswibleg lobonng blocce v

* Gruppenname  Projekt Perpetuum Mobile

| Hinzuf@Qen Adressauswahl

Abbildung 13

Jetzt erscheint das Fenster in Abbildung 14. Suchen Sie dort, indem Sie links den
Nachnamen des Schulers eingeben und dann auf Suchen klicken. Wahlen Sie dann
aus den Ergebnissen darunter den richtigen Eintrag mit Doppeklick. Dieser Erscheint
dann in der Liste auf der rechten Seite.

Adressauswahl
Name Email An

GroupWise-Adressbuch DlO”}r i

[ p 8 Orry Speer SpeerOrr@mail.gws-loerrach.de ]

Haufig benutzte Kontakie

5 Speer, Orry SpeerCrr@mail.gws-loerrach.de

Abbildung 14
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Auf die gleiche Weise kdnnen jetzt weitere Emailadressen hinzugefligt werden —
siehe Abbildung 15. Um Emailadressen aus dem Emailverteiler zu entfernen, wahlen

Sie in der Liste die gewunschten Checkboxen an und klicken Sie unterhalb der Liste
auf Entfernen.

Adressauswahl

i
+ Pfost Suchen An CC BC
MName Email An
D.LOrr_\,.r Speer
GroupWise-Adressbuch
i [ & Marius Flarm
b & Aaron Pfost Pfostaar@mail.gws-loerrach.de I Lacin Kertmen
Haufig benutzte Kontakte [k Aaron Prost

L Pfost, Aaron Pfostaar@mail.gws-loerrach.de

Drechen
Abbildung 15

Bestatigen Sie abschliefend mit OK. Es erscheint wieder das Fenster in Abbildung
16. Speichern Sie den Emailverteiler mit Speichern oder Speichern & SchlieBen. Mit
Mail senden kann dann eine Nachricht, die an den Emailverteiler adressiert ist,
erstellt werden.

@ Projekt Perpetuum Mobile - Mozilla Firefox == m} *

©@ & htipsy//mail. gws-loerrach.de/gw/webacc?

intext=2a478ec6599224c47h9 bfb
< k=] Speichern | Speichern & Schliefen * Abbrechen ] Losc Mail senden

Details

1a696998cc3359

97a1bif8bafcddact = & i}

* Gruppenname  Projekt Perpetuum Mobile

Mitglieder: 4 Kontakte, 0 Gruppen, 0 Ressourcen

| Hinzufigen Adressauswahl

il ‘ An: Agron Pfost PfostAar@mail. gws-loerrach.de

] 1 An: Lacin Kertmen KertmenlLac@mail.gws-loerrach.de
O &L an  Marius Flamm FlammMar@mail.qws-loerrach.de
O ‘ An: Orry Speer SpeerOrr@mail. gws-loerrach.de

Abbildung 16
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7. GroupWise-Mailclient installieren
8. Mailclient einrichten (Outlook, Mozilla Thunderbird)
9. GroupWise Messenger

Hinweis

Dieses Dokument wird aktualisiert. Die aktuelle Version ist stets unter folgendem
Link verflgbar:

https://helpdesk.gws-loerrach.de/help/de-de/25/48

Bei technischen Riickfragen bitte Email an: helpdesk@gws-loerrach.de.




