Anleitung: Outlook

Einrichten MS Outlook (OFFICE 2016)

Einrichten Outlook

Willkemmen bei Microsoft Outlook 2016

Willkommen bei Outlook 2016

Outlook hilft Thnen als Ihr personlicher Assistent bei der Organisation lhres
Lebens mit leistungsstarken Tools fiir E-Mail, Kalender, Kontakte und
Aufgaben.

Los geht's. Mit den nachsten Schritten fligen Sie Ihr E-Mail-Konto hinzu.

< Zuriick Abbrechen

Konfiguration des Microsoft Outlook-Kontos X

E-Mail-Konto hinzufiigen

Mit Outlook kénnen Sie eine Verbindung mit E-Mail-Konten herstellen, wie dem Microsoft Exchange Server lhrer Organisation oder
einem Exchange-Onlinekonto als Teil von Microsoft Office 365. OQutlook funktioniert auch mit POP-, IMAP- und Exchange
ActiveSync-Konten.

Mdchten Sie Outlook einrichten, um eine Verbindung mit einem E-Mail-Konto herzustellen?

()la
(®) Nein

< Zurtick _ Abbrechen
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Konfiguration des E-Mail-Kontos abbrechen

Kein E-Mail-Konto hinzufiigen

Sie kénnen Outlook ohne ein E-Mail-Konto verwenden, Sie kénnen jedoch keine E-Mail-Nachrichten senden oder empfangen.
Einige andere Features erfordern ebenfalls ein E-Mail-Konto, damit der vollsténdige Funktionsumfang genutzt werden kann.

Sie kénnen E-Mail-Konten spéter hinzufligen, es wird jedoch empfohlen, jetzt mindestens ein Konto hinzuzufligen.

Outlook ohne ein E-Mail-Konto verwenden

< Zurtick Fertig stellen

Klicken Sie auf Datei um die Kontoinformationen zu 6ffnen!

©

Informationen

Offnen und
Exportieren

Drucken

Office-Konto
Optionen

Beenden

Qutlook Heute - Outlook

Kontoinformationen

Es ist kein Konto verfuigbar. Fligen Sie ein E-Mail-Konto hinzu, um zusétzliche Features zu aktivieren.

: == Konto hinzufiigen |

@. Kontoeinstellungen

Andern der Einstellungen fiir dieses Konto oder Einrichten weiterer
Kontoeinstellungen | Verbindungen.

= Postfach aufraumen
L= Verwalten der GréBe lhres Postfachs durch Leeren des Ordners "Geléschte
Tools zum Elemente" und Archivierung.

Aufrdumen ~
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Konto hinzufiigen

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

() E-Mail-Konto

M.Berger

m.berger@gws-loerrach.de

@ Manuelle Konfiguration oder zusétzliche Servertypen

< Zurtlick Abbrechen

Konto hinzuftigen

Dienst auswadhlen

(C) Mit Outlook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst

Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie etwa Outlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben

zuzugreifen

(®) POP oder IMAP
Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen
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Konto hinzufiigen

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir Thr Konto ein.

Benutzerinformationen

lhr Name: M.Berger

E-Mail-Adresse: m.berger@gws-loerrach.de
Serverinformationen

Kontotyp: IMAP M
Posteingangsserver: mbox1.belwue.de

Postausgangsserver (SMTP):  mbox1.belwue.de

Anmeldeinformationen

Benutzername: mberger@gws-loerrach.de
Kennwort: “""”|
Kennwort speichern

[ ] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
(SPA) erforderlich
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Kontoeinstellungen testen

Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit sichergestellt
ist, dass alle Eintrage richtig sind.

Kontoeinstellungen testen ..

Kontoeinstellungen durch Klicken auf “Weiter®
automatisch testen

E-Mail im Offlinemodus:  Alle

Weitere Einstellungen
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Internet-E-Mail-Einstellungen X

Allgemein Postausgangsserver Erweitert

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAP): Standard verwenden
Verwenden Sie den folgenden <5l |
verschlisselten Verbindungstyp: -
Postausgangsserver (SMTP): | 465
Verwenden Sie den folgenden S| ]

verschlisselten Verbindungstyp:

Servertimeout

Kurz ¥ Lang 1 Minute
Ordner
Stammordnerpfad:

Gesendete Elemente

|:| Keine Kopien gesendeter Elemente speichern

Geldschte Elemente

|:| Elemente zum Ldschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum L&schen markierte Elemente werden endgltig gel6scht, wenn die Elemente
im Postfach bereinigt werden.

|j| Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen

OK | Abbrechen
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