Anleitung fur Schuler: Nutzen der Schuler-Email und
Selbstregistrierung bei Microsoft Office 365

Liebe Schulerinnen und Schiler der Gewerbeschule Lérrach,

ab sofort habt Ihr die Moglichkeit ein von der Schule bereitgestelltes Emailpostfach zu
nutzen. Mit diesem Emailpostfach kann man jetzt auch als Schiler einen Microsoft-
Account anlegen und Office 365 nutzen.

Gleich zu Beginn: Ihr kobnnt das Emailpostfach nur nutzen, wenn lhr im Besitz des
Logins seid, der fur unsere Schul-PCs, FILR und MOODLE gultig ist. Der
Benutzername lautet Gblicherweise NachnameVor (d.h. vollstandiger Nachname + die
ersten drei Buchstaben des Vornamens) Falls Ihr diesen Login noch nicht habt,
schreibt bitte eine Emailadresse mit Eurem Vor- und Nachnamen und der
Klassenbezeichnung an:

helpdesk@qgws-loerrach.de

1. Nutzen des Emailpostfachs

a. Nutzungsbedingungen

Das Emailpostfach der Schule ist ausschlieRlich fir schulische Belange vorgesehen.
Dies beinhaltet die Registrierung bei Angeboten, wie z.B. Office 365, die ausdricklich
von den Lehrkraften angeordnet wurden. AulRerdem dient das Emailpostfach
natdrlich zur Kommunikation mit den Mitschilern und Lehrkréften. Die Lehrkréafte sind
wie bisher unter den Emailadressen, die auf der Schulwebsite verdéffentlicht sind,
erreichbar. Das Schuler-Emailpostfach wird nach Abgang von der Gewerbeschule
geldscht.

b. Offnen des Webmailers

Bisher ist das Emailpostfach nur tber den sog. Webmailer erreichbar. Dieser wird mit
einem Webbrowser unter folgender Adresse aufgerufen:

https://webmail.gws-loerrach.de

Die optimale Darstellung des Webmailers (Abbildung 1 links) ist nur bei einem
vollwertigen Webbrowser mdglich. Bei den meisten Smartphones wird die
Darstellung stark eingeschrankt (Abbildung 1 rechts).
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c. Login

Der Login funktioniert mit dem gleichen Benutzernamen bzw. Passwort wie an
unseren Schul-PCs, FILR oder MOODLE. Gebt diese also in das Anmeldefenster
(Abbildung 1) und klickt auf Anmelden.

Bei erfolgreichem Login 6ffnet sich das Fenster in Abbildung 2

Abbildung 2

Hinweis: FiUr die Registrierung bei Office 365 kann man die folgenden Schritte
Uberspringen und direkt zu 2. Registrierung bei Microsoft und Nutzung von Office 365
(Seite 5) gehen.

d. Email verfassen

Fahrt hierzu mit der Maus auf den Button ,ERSTELLEN*® und klickt anschlieBend auf
das Symbol Mail (Abbildung 3 links). Es 6ffnet sich jetzt das Fenster zum Verfassen
einer neuen Email (Abbildung 3 rechts). Ihr misst zur Eingabe des Empféangers nur
dessen Vor- oder Nachname eingeben. Das System zeigt euch dann die Ergebnisse
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aus dem schuleigenen Adressbuch an, auf die der eingegebene Text passt. Wahlt
dann das passende aus (hier im Bsp. an m.zentner@gws-loerrach.de) und klickt zum
Abschicken auf Senden. Natirlich kbnnen auch alle moglichen anderen gtiltigen E-
Mail-Adressen (die nicht im Adressbuch von GroupWise verzeichnet sind) manuell
eingegeben werden.

e. Adressbuch nutzen

Das schulische Adressbuch befindet sich unter dem Meni Kontakte (Abbildung 4
oben rechts). Wahlt dazu im Menu links GroupWise-Adressbuch aus. Um den
Empfanger schnell zu finden, kdonnt Ihr oben rechts auch nach dem Vor- oder
Nachnamen suchen. Mit Doppelklick auf den Eintrag wird eine E-Mail an den
ausgewahlten Empfanger verfasst. Mit Rechtsklick auf den Eintrag kdnnen weitere
Aktionen durchgefuhrt werden.

AulBRerdem sind bereits Mailverteiler eingerichtet, um alle Schuiler einer Klasse
erreichen zu kénnen. Gebt dazu in das Suchfeld einfach die Klassenbezeichnung
(z.B. TGM-E) an.

opentext” | GroupWise CE243 Mailbox Kalender Kontakte

GroupWise-Adressbuch
ERSTELLEN

annette X
[z GroupWise-Adressbuch

[2] Annette Gross & Gross, Annette

GrossA-SO1@mail.gws-loerrach.de
4 Haufig benutzte Kontakte

Abbildung 4

f. Wie lauten die Emailadressen?
Die Emailadressen der einzelnen Schiler sind wie folgt aufgebaut:

NachnameVor@mail.gws-loerrach.de

NachnameVor entspricht dem Benutzernamen, mit dem |hr euch eingeloggt habt.
Bei den Klassenverteilern ist es ahnlich:

Klassenbezeichnung-dyn@mail.gws-loerrach.de

Um ganz sicher zu gehen, kann man sich einfach testweise eine Email an die eigene
private Emailadresse senden und die Absenderadresse tberprifen.


mailto:m.zentner@gws-loerrach.de
mailto:NachnameVor@mail.gws-loerrach.de
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g. Emails an die eigene private Mailadresse weiterleiten

Ihr kénnt Euch alle Schul-Emails auch automatisch an die private Emailadresse

weiterleiten.

Um dies einzurichten, klickt Ihr auf die Einstellungen ganz oben rechts (Abbildung 5
links), dann auf Regeln. Zum Erstellen einer neuen Regel klickt man auf das
+ Symbol. Bei den Optionen (Abbildung 5 rechts), das dritte Symbol (Weiterleiten)

auswahlen.
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Abbildung 5

Jetzt 6ffnet sich das Fenster in Abbildung 6. Dort unter Regelname eine beliebige
Bezeichnung eingeben. AnschlieBend nur noch unter An: die Emailadresse angeben,
an die die Weiterleitung erfolgen soll. Das Ganze muss noch mit Speichern
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Abbildung 6

definiert.Wenn keine Bedingung definiert ist,
wird diese Regel auf alle neuen empfangenen
Nachrichten angewendet. Speichern?

ABBRECHEN

(Abbildung 6 links unten) gespeichert und aktiviert werden (Abbildung 6 rechts,
Mitte). Der Warnhinweis wegen fehlender Regelbedingung kann mit OK bestétigt
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werden, da alle neuen empfangenen Nachrichten weitergeleitet werden sollen
(Abbildung 6 rechts oben).

Ob die Weiterleitung funktioniert, kann man ganz einfach testen, indem man sich von
der Weiterleitungsadresse eine Nachricht an die Schul-Emailadresse schreibt. Diese
musste dann nach einiger Zeit ,zurickkommen.*

2. Registrierung bei Microsoft und Nutzung von Office 365

Fur die Nutzung von Office 365 muss zunéchst ein Microsoft-Account angelegt
werden. Der Benutzername des Microsoft-Accounts entspricht der Schuler-
Emailadresse. Es muss aber ein eigenes Passwort vergeben werden.

a. Registrierungs-Website 6ffnen

Offnet folgende Website mit Microsoft Edge in einem InPrivate-Fenster (Rechtsklick
auf MS Edge-Symbol und ,Neues InPrivate-Fenster” auswahlen)

https://www.microsoft.com/de-de/education/products/office

Folgende Seite musste erscheinen:

Jétzt kostenlos in
Office 365 einsteigen

Zugriff zu jeder Zeit, von jedem Ort
und jedem Gerst

- Einfachere Kursverwaltung
Feedback

Abbildung 7: Webseite Office 365

Klickt dort bitte auf den Button ,Jetzt loslegen®. Es erscheint eine Ansicht wie in
Abbildung 9 zu sehen. Dort gebt bitte eure Schul-Emailadresse (siehe auch 1f. wie
lauten die Emailadressen?) ein. Klickt dann auf Weiter.


https://www.microsoft.com/de-de/education/products/office
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Im folgenden Fenster (Abbildung 8) ,Ich bin ein Lernender“auswahlen.

Sie haben Office 365 Education ausgewahlt
Sie haben Office 365 Education ausgewihlt

@ Lassen Sie uns lhnen bei den ersten Schritten helfen

Office 365 Education umfasst Microsoft Teams, Office im Web und OneDrive. Teams ist ein Hub fir @ Lassen Sie uns Ihnen bei den ersten Schritten helfen

Chats, Aufgaben und Inhaltserstellung und verbindet Lernende, Lehrkréfte und Mitarbeiter in

einem Onlineklassenzimmer. Sind Sie Schiiler oder Lehrer?

Einige Schulen werden auch Zugriff auf Office-Desktop-Apps wie Word, Excel und PowerPoint _

haben. Office 365 Education umfasst Microsoft Teams und andere Tools, die Sie fiir Ihr
Onlineklassenzimmer benétigen. Teams ermoglicht es Student*innen und Lehrkraften zu chatten,

E-Mail an Aufgaben zu arbeiten und Dokumente gemeinsam zu erstellen. Wenn Sie ein IT-Administrator

|\ sind, registrieren Sie lhre Bildungseinrichtung.

Dies ist

erforderlict
Ich bin ein Lernender Ich bin eine Lehrkraft

Indem Sie fortfahren, bestatigen Sie, dass Ihre Organisation méglicherweise Giber Rechte fir den
Zugriff und die Verwaltung Ihrer Daten und Ihres Kontos verfiigt, wenn Sie die E-Mail-Adresse lhrer

Organisation verwenden. .

2 ) Erstellen Sie Ihr Konto
Weitere Informationen
=] 3 ) Bestatigungsdetails

2 ) Erstellen Sie Ihr Konto
3 ) Bestatigungsdetails

Abbildung 9 )
Abbildung 8

Es ist wahrscheinlich, dass nach der Abfrage bei Abbildung 9 noch eine Prufung, dass
man kein Roboter ist, erfolgt. Dies kbnnte wie folgt aussehen:

Bitte I6sen Sie die
Aufgabe, damit wir
wissen, dass Sie kein
Roboter sind.

=)

Audio

Abbildung 10: Roboterpriifung

Darauf folgend missen Angaben zur eigenen ldentitdt gemacht werden. Dann
(Abbildung 11) den korrekten Vor- und Nachnamen eingeben (wichtig!!!), ein
Geburtsdatum angeben (das muss nicht korrekt sein) und ein Passwort fir den
Microsoft-Account auswéhlen und zwei Mal eingeben. Jetzt fehlt nur noch der
Bestatigungscode — siehe folgender Abschnitt.
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Sie haben Office 365 Education ausgewahlt
1) Lassen Sie uns lhnen bei den ersten Schritten helfen

@ Erstellen Sie Ihr Konto

Vorname * Nachname *

| | |

Geburtsdatum *

‘ Wabhlen Sie lhr Geburtsdatum aus ‘

Field is required

Land oder Region *

‘ Deutschland v ‘

Geben Sie ein Kennwort ein, um sich bei Ihrem Konto anzumelden.

Kennwort erstellen * Kennwort bestatigen *

o| | ©

Wir haben einen Priifcode an grossa-s01@mail.gws-loerrach.de gesendet. Geben Sie den Code ein, um die
Registrierung abzuschlieBen.

Priifcode *

| | Code erneut senden

Ich bin mir bewusst, dass Microsoft mich méglicherweise zu meiner Testversion kontaktiert.

[J Ich méchte Informationen, Tipps und Angebote zu L&sungen fiir Unternehmen und Organisationen sowie zu anderen
Microsoft-Produkten und -Diensten erhalten. Um weitere Informationen zu erhalten, oder um das Abonnement
jederzeit zu kiindigen, zeigen Sie die Datenschutzbestimmungen an.

[ Ich méchte, dass Microsoft meine Informationen an ausgewahlte Partner weitergibt, damit ich relevante Informationen
zu deren Produkten und Diensten erhalte. Um weitere Informationen zu erhalten, oder um das Abonnement jederzeit
zu kiindigen, zeigen Sie die Datenschutzbestimmungen an.

Indem Sie Weiter auswahlen, stimmen Sie unseren Geschéftsbedingungen und Datenschutzerklarung zu.

" I

3 ) Bestatigungsdetails
Abbildung 11

Im Folgenden ist es notwendig, Uber SMS bzw. Telefonanruf die eigene ldentitat zu
bestatigen. Ein so Ubermittelter Prifcode dient der Verifizierung Deiner Ildentitat.
Wenn man nicht seine eigene Mobilfunknummer preisgeben méchte kann man auch
Anrufen wahlen und eine Festnetznummer angeben (Abbildung 12). Man wird dann
auf der Festnetznummer von Microsoft angerufen (Anruf kommt aus den USA
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(Landervorwahl 001)) und per Sprachroboter wird einem der Prufcode mundlich
Ubermittelt.

Sie haben Office 365 Education ausgewahlt

Lassen Sie uns Ihnen bei den ersten Schritten helfen

Erstellen Sie I|hr Konto

Anhand einer SMS oder eines Telefonanrufs kénnen wir lhre Identitat
sicherstellen.

Geben Sie eine Nummer ein, die keine VolP-Nummer und nicht
gebuhrenfrei ist.

@\) SMS senden

O Anrufen

Landercode Telefonnummer

Diese Telefonnummer wird nicht gespeichert oder flir andere Zwecke
verwendet.

Priifcode senden ‘ Zurlick ‘

Bestatigungsdetails

(+49) Deutschland v

Abbildung 12
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b. Bestatigungscode empfangen und eingeben

Der Bestatigungscode wurde inzwischen an die Emailadresse geschickt, die am

Anfang (Abbildung 9) eingegeben wurde.

Loggt Euch also in den Webmailer der Schule ein. Dort musste eine Email von
,Microsoft Azure“ eingegangen sein. Offnet diese und kopiert Euch den

Bestatigungscode in die Zwischenablage (Abbildung 13).

) Mailbox

a NAME BETREFF DATUM

Microsoft Azure <azure-
noreply@microsoft.com>

lhre Priifcode fiir Office 365

Education lautet 208061. i

B9 Microsoft

AbschlieBen der Erstellung lhr

Hier finden Sie Ihren Priifcode:

208061

Um die Erstellung des Kontos fiir Office 365 Education abzuschlieBen, geben Sie
diesen Code auf der Registrierungsseite ein.

Da Sie sich mit einem Geschifts-, Schul- oder Unikonto anmelden, kann lhr
Arbeitgeber lhre Kommunikation und Daten kontrollieren. Fiir lhre Nutzung des
Diensts gelten die entsprechenden Richtlinien.

Wenn Sie sich nicht mehr registrieren méchten, ignorieren Sie diese E-Mail.

= Microsoft

Abbildung 13

Hinweis: Bis die Email
ankommt, kann es etwas
dauern.  Erfahrungsgemaf
wenige Minuten — manchmal
auch bis zu 30 min.

Jetzt kann der Bestatigungscode einfach im Feld Bestatigungscode (Abbildung 11)

eingegeben werden. AnschlieBend mit Weiter bestatigen.

Mit erfolgreicher Registrierung erscheint folgendes Fenster (Abbildung 14). Dort soll
aus Datenschutzgriinden am besten ,Uberspringen und zu Office 365 Education

wechseln“ gewahlt werden.
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Sie haben Office 365 Education ausgewahlt

1

2

Lassen Sie uns Ihnen bei den ersten Schritten helfen
Erstellen Sie Ihr Konto

Bestatigungsdetails

Vielen Dank fur lhre Registrierung. lhre Benutzer-ID ist grossa-s01@mail.gws-loerrach.de.

Office 365 Education ist flir die Zusammenarbeit mit Ihren Kollegen entwickelt. Laden wir sie ein. Es ist kostenlos.

’ Benutzername } { ~ ’

[ Benutzername ‘ { ¥ ’
’ Benutzername ‘ ’ N ’
’ Benutzername ‘ ’ N ’
’ Benutzername ‘ ’ N ’

Weitere Personen hinzufligen

Einladungen senden Uberspringen und zu Office 365 Education wechseln

Abbildung 14

Danach erscheint noch eine Bestatigungsanzeige, bei der man dann auf ,Erste
Schritte” klicken kann.

Sie haben Office 365 Education ausgewahlit

1

:

Lassen Sie uns lhnen bei den ersten Schritten helfen
Erstellen Sie Inhr Konto

Bestatigungsdetails

Vielen Dank fiir lhre Registrierung fiir Office 365 Education

Ihr Benutzername lautet "grossa-s01@mail.gws-loerrach.de".

Abbildung 15

10
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Sehr wahrscheinlich erscheint dann folgende Meldung:

" Microsoft

grossa-sO1@mail.gws-loerrach.de

Lassen Sie uns |lhr Konto
schitzen

Wir helfen lhnen, eine andere Methode einzurichten,
um zu Uberpriifen, ob Sie es sind.

Anderes Konto verwenden

Weitere Informationen zur Verifizierung lhrer

[dentitat

Abbildung 16

Hier klickt man auf ,Weiter“. Anschlie3end erscheint folgende Abfrage (Abbildung 17
rechts):

Gewerbeschule Lérrach

Schitzen Sie Ihr Konto

Andere Methode auswahlen X TRIaTER

Telefon
% Anruf oder SMS erhalten, um sich mit

einem Code anzumelden

E-Mail
E Code zum Zuriicksetzen lhres
Kennworts erhalten

n- und Datentarife. Durch Ausw.
ngen zu Datenschutz und

Benétigen Sie weitere Informationen? Weitere
Informationen zu den einzelnen Methoden.

Ich mochte eine andere Methode einrichten Setup berspringen

Abbildung 17

Hier ist es auch maoglich auf ,Setup Uberspringen® zu klicken. Selbstverstandlich steht
es euch frei, eure Mobilfunknummer zur zusatzlichen Verifizierung zu verwenden.
Man kann jedoch auch darauf verzichten und die Option ,Ich méchte eine andere
Methode einrichten® wahlen. Dann erscheint die Abfrage wie in Abbildung 17 links.
Wahlt man anschlieRend E-Mail aus (Abbildung 17 links) dann kann man seine

11
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private E-Mail-Adresse (nicht die schulische) zur sicheren Verifizierung einsetzen
(Abbildung 18).

Schitzen Sie |hr Konto

E-Mail

Welche E-Mail-Adresse mdchten Sie verwenden?

meineprivateadresse@domain.com|

Ich méchte eine andere Methode einrichten. Setup Uberspringen

Abbildung 18

Im Postfach der privaten E-Mail-Adresse musste dann ein 6-stelliger
Verifizierungscode eingegangen sein (z. B. wie in Abbildung 19 links dargestellt).
Diesen Code gibt man dann im folgenden Fenster ein (Abbildung 19 rechts):

12
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&

Gewerbeschule Lorrach account email
verification code

m msonlineservicesteam@microsoftonline

3 nber 2024 17:59
Details einblenden

Schiitzen Sie Ihr Konto
Verify your email address

Thanks for verifying your grossa-s01@mail.gws-loerrach.de account!

Your code is: 064320 E L M 3 | |

Sincerely,

Gewerbeschule Lérrach Wir haben einen Code an meineprivateadresse@domain.com _gesendet

| 064324

ficrosof

Code erneut senden

Ich méchte eine andere Methode einrichten. Setup tberspringen

Abbildung 19

Falls man auf die zuséatzliche Verifizierung verzichtet und bei Abbildung 17 rechts auf
~Setup Uberspringen® klickt, sollte dann folgende Meldung erscheinen. Hier empfiehlt
es sich auf ,Nein“ zu klicken (besonders an PCs, die von anderen mitbenutzt werden).

B Microsoft
grossa-s01@mail.gws-loerrach.de

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

[j Diese Meldung nicht mehr anzeigen
In

Abbildung 20

13
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Bei erfolgreicher Registrierung erscheinen dann folgender Willkommensbildschirm,
welcher seit Einfihrung der Kl ,Microsoft Copilot* so aussieht: (Abbildung 21).

Was kann ich lhnen suchen helfen?

Schnellzugriff Vieriger ararigen -
Zultzimerwinder  Guiall Faeonln T Hechiaden
@ -

N

L)

e
¥ : oo
Abbildung 21

Klickt man auf den linken Menupunkt ,Erstellen” kénnen die Office 365 Web-Apps
verwendet werden (Abbildung 22).

Was méchten Sie erstellen?

Mit einer Vortage beginnen

vpfoblan ek Demamschongenciren  lebswlnte  Mgsr Gecwland Frecuiset

ANGEBOT UND
MARKETINGPLAN

GESCHAFTSBERICHT

mmmmmmmmmmm

[BERICHTSTITEL]
[JAHR]

BERUFLICHE
DIENSTLEISTUNGEN
ao

natupian

Abbildung 22

Durch Anklicken kdnnen diese direkt ohne Installation im Browser verwendet werden.

14
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c. Installation der Office 365 Apps auf einem privaten Computer

Die Apps von Office 365 kdnnen auch direkt auf dem privaten Computer installiert
werden. Klickt dazu in dem Fenster in Abbildung 21 auf ,Apps” (links oben). Folgende
Ansicht erscheint:

Abbildung 23: Willkommen bei Apps

Willkommen bei Apps

Rechts oben wahlt man ,Apps installieren®. Folgende Auswahlmdglichkeit erscheint:

— [=)

‘!fé InPrivate

X

7] Weitere Favoriten

' Apps installieren -

Microsoft 365 Apps
Word, Excel, PowerPoint und mehr
installieren.

Desktop-App Microsoft 365
Copilot

Steigern Sie Ihre Produktivitat mit unserer
kostenlosen Desktop-App Microsoft 365
Copilot.

mobile App Microsoft 365 Copilot
Steigern Sie Ihre Produktivitit unterwegs
mit unserer kostenlosen App fur iOS oder
Android.

Weitere Apps abrufen

Fugen Sie lhre bevorzugten Web-Apps
hinzu, und finden Sie neue Mdéglichkeiten,
intelligenter zusammenzuarbeiten.

Abbildung 24: Apps installieren

15
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Falls ihr zuvor keine zweite Verifizierungsmethode gewahlt habt, werdet ihr
wahrscheinlich erneut mit der gleichen Abfrage (Abbildung 18) konfrontiert. Auch
dieses Mal konnt ihr ,Setup Uberspringen® auswahlen.

Bei Auswahl von ,Microsoft 365 Apps* (siehe Abbildung 24) 6ffnet sich eine Ubersicht
wie in Abbildung 25, wo man auf ,Buro installieren® klicken kann. Dann startet der
Download der Datei ,OfficeSetup.exe®.

Diese Datei kann dann ausgefuhrt werden und daraufhin beginnt die lokale
Installation von Office 365.

Harmony

& ZENworks-Kontrollz..  ,» Helpdesk-Signin £ Aus Firefox importiert WebAdmin Verwalt.. (3 Willkommen bei V... Global NetAcad Inst.. @8 WSL /Bash unter W. & Installieren des Win

Mein Konto

Mein Konto ¥ Bliro-Apps und -Gerate B Abonnements
Sie kénnen Biro auf bis zu 5 PCs oder Macs, 5 Tablets Uberprifen Sie, tiber welche Produkte und Lizenzen Sie
Abonnements und 5 Smartphones installieren. verflgen.
Sicherheit und Biro installieren
Datenschutz
A Apps und Gerdte anzeigen Abonnements anzeigen
pp-
Berechtigungen
Apps und Geréte
@\ Sicherheit und Datensc... & App-Berechtigungen
y Extras und Add-Ins Schiitzen Sie Ihr Konto, und passen Sie wichtige Verwalten Sie, welche Apps Zugriff auf Ihre Daten
Datenschutzeinstellungen gemaB lhren Vorlieben an haben. Sie kannen Berechtigungen jederzeit
widerrufen,
Sicherheit und Datenschutz verwalten App-Berechtigungen éndern =7
Abbildung 25

- {
i InPrivate

Downloads Q. - s [ Weitere Favoriten

[ OfficeSetup.exe @ @ /?

Datei offnen

Mehr anzeigen

Abbildung 26: Download von OfficeSetup.exe

Abbildung 27

Eine ausfuhrliche Hilfe und Anleitung zur Installation von Office 365 kann man auf
folgender Seite erhalten: https://support.microsoft.com/de-de/office/herunterladen-
und-installieren-bzw-erneutes-installieren-von-microsoft-365-oder-office-2021-auf-
einem-pc-oder-mac-4414eaaf-0478-48be-9c42-23adc4716658.
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https://support.microsoft.com/de-de/office/herunterladen-und-installieren-bzw-erneutes-installieren-von-microsoft-365-oder-office-2021-auf-einem-pc-oder-mac-4414eaaf-0478-48be-9c42-23adc4716658

Anleitung fur Schuler: Nutzen der Schuler-Email und
Selbstregistrierung bei Microsoft Office 365

d. Login bei Microsoft ohne Angabe der privaten Emailadresse oder
Handynummer

Wenn man sich mit seinem Microsoft-Account bei office.com oder
teams.microsoft.com anmelden mdochte, wird nach einer privaten Emailadresse
und/oder Handynummer gefragt. Uber diese Wege konnt ihr Eurer Passwort selbst
zurlcksetzen oder andern. Falls man aus Datenschutzgriinden jedoch keine private
Emailadresse oder Handynummer angeben méchte, kann man den Dialog einfach
abbrechen. Hierzu wie in Abbildung 29 auf Weiter klicken und im folgenden Fester
(Abbildung 28) auf Setup Uberspringen.

B® Microsoft
grossa-s01@mail.gws-loerrach.de

Weitere Informationen
erforderlich

lhre Organisation bendtigt weitere Informationen

zum Schutz lhres Kontos.

Anderes Konto verwenden

Weitere Informationen

Abbildung 29

Schitzen Sie lhr Konto

lelefon

Sie konnen Ihre Identitat nachweisen, indem Sie einen Telefonanruf annehmen oder einen Code auf Ihrem
Telefon erhalten.

Welche Telefonnummer méchten Sie verwenden?

United States (+1) v| Telefonnummer eingeben

(®) Code empfangen
() Anruf an mich

Maglicherweise gelten die Nachrichten- und Datentarife. Durch Auswahlen von "Weiter" erkldren Sie sich mit
den Vertragsbedingungen und Bestimmungen zu Datenschutz und Cookies einverstanden

Ich méchte eine andere Methode einrichten. Setup Uberspringen

Abbildung 28

Hinweis

Dieses Dokument wird aktualisiert. Die aktuelle Version ist stets unter folgendem Link
verflugbar:

https://helpdesk.qgws-loerrach.de/help/de-de/27/27

Bei technischen Riuckfragen bitte Email an: helpdesk@gws-loerrach.de.
Fur organisatorische Fragen wenden Sie sich bitte an Ihre/n Klassenlehrer/in.
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