Einbindung Mailserver der GWS Lérrach in Outlook M365 Enterprise

In folgender Anleitung wird Schritt fir Schritt gezeigt, wie Sie das neue Emailkonto in
GroupWise zu Microsoft Outlook hinzufugen. Angenommene Voraussetzungen:

e Betriebssystem: Microsoft Windows 11 (mit Windows 10 geht es genauso)
e Das BelWue Mailkonto ist bereits in Outlook vorhanden

Der folgend beschriebene Weg uber die Systemsteuerung (und nicht tber Outlook
direkt) muss gegangen werden, da das neue Emailkonto bei GroupWise dieselbe
Emailadresse wie das bestehende Emailkonto bei BelWue hat und der Outlook-
Assistent diese Doppelung nicht zulasst.

1. Offnen Sie die Systemsteuerung:

2

Q systelnsteueru ng

Microsoft Bing Apps Dokumente Einstellungen Ordner Fotos >

Hochste Ubereinstimmung

3 I & Systemsteuerung

o
=)
System

Apps Systemsteuerung

System
Bl Systeminformationen >

L systemkonfiguration > Offnen

Einstellungen Dateispeicherort 6ffnen

W An "Start" anheften
W System >

An Taskleiste anheften

L 0 Q

iy Systemsounds dndern >

g Systemumgebungsvariablen
bearbeiten

g Erweiterte Systemeinstellungen
anzeigen

% BitLocker verwalten >
Wiederherstellungspunkt erstellen >

Suche
ineProbleme O Ada-Ins erroigreich geraaen. 0, Fokus EE—

158 | suche L. coanm®PaE
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Einbindung Mailserver der GWS Lérrach in Outlook M365 Enterprise

2. Benutzerkonten anklicken

7] Systemsteuerung - ] X
€ > v /N [E > Systemsteuerung > v @) | el
Einstellungen des Computers anpassen Anzeige: Kategorie ~

System und Sicherheit 1 . Benutzerkonten
Status des Computers tiberpriifen L= Kontotyp dndern
Speichern von Sicherungskopien Ihrer D, -
mit ,Dateiversionsverlauf” [T
” mEE|
Sichern und Wiederherstellen (Windows 7) i DarSte”ung und Anpassung

Netzwerk und Internet Zeit und Region

Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen @ Datums-, Uhrzeit- oder Zahlenformat éndern
Hardware und Sound Erleichterte Bedienung

Gerdite und Drucker anzeigen e Einstellungen empfehlen lassen

Gerat hinzufigen Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren
Haufig verwendete Mobilitatseinstellungen

andern

Programme

~N JIE @

Programm deinstallieren

3. Mail (Microsoft Outlook) anklicken

& Benutzerkonten = [m] X

& > v N ; > Systemsteuerung > Benutzerkonten > v C Systemsteuerung durchsuch... @

Startseite der Systemsteuerung Benutzerkonten

Systery unid Scherot - Kontotyp &ndern %5 Benutzerkonten entfernen

Netzwerk und Internet @jﬂ Anmeldeinformationsverwaltung
i i Windows-Anmeldeinformationen verwalten

Hardware und Sound

Programme

1 @ Mail (Microsoft Qutlook)

® Benutzerkonten Mail (M@rosoft Outlook)
Darstellung und Anpassung Outlook Profiles

Zeit und Region

Erleichterte Bedienung
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Einbindung Mailserver der GWS Lérrach in Outlook M365 Enterprise

4. E-Mail-Konten anklicken

{ (B Mail-Setup - Outlook X

E-Mail-Konten
3 E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichte|. 10

S

| Datendateien

& Andern Sie die Einstellungen fur die Dateien,
yg die Qutlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet.

Datendateien...

Profile

Mehrere Profile fur E-Mail-Konten und ; i
: Profile anzeigen...
% Datendateien einrichten, Normalerweise wird = -

nur eines bendtigt.

SchlieBen

5. Kontoeinstellungen: Neues Konto erstellen

‘QB Kontoeinstellungen

E-Mail-Konten

i Sie kénnen ein Konto hinzufligen oder entfernen. Sie kénnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu &ndern.

-Mail %Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbiicher

4 Neu.)| 3¢ Reparieren.. & Andern.. @ 4|

ardl festlegerr X Entfernen # &

Name Typ
@ j.schlosser@gws-loerrach.de IMAP/SMTP (standardméBig von diesem Konto senden)
A

|m———m e mm e mm——mmm—— - —— - -

' Hier wird ggf. Ihr bereits :
. vorhandenes Emailkonto bei E
i Belwue angezeigt. !

N
N - -

Vom ausgewdhlten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherort Gbermittelt:

j.schlosser@gws-loerrach.de\Posteingang

in Datendatei 'C:\Users\..\Outlook\j.schlosser@gws-loerrach.de.ost’

SchlieBen
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Einbindung Mailserver der GWS Lérrach in Outlook M365 Enterprise

6. Manuelle Konfiguration auswahlen:

! (D Konto hinzuftigen

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

() E-Mail-Konta

1

7. Kontotyp POP oder IMAP auswahlen:

! (D Konto hinzufiigen

Wiihlen Sie Thren Kontotyp aus.

t:) Microsoft 365

Automatische Einrichtung flir Microsoft 365-Konten

1

oi

Erweiterte Einrichtung fiir POP- oder IMAP-E-Mail-Konten

() Exchange ActiveSync

Erweiterte Einrichtung fir Dienste, die Exchange ActiveSync verwenden

< guri]Ik 2| Weiter >

Abbrechen

Abbrechen

Hilfe

Hilfe
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Einbindung Mailserver der GWS Lérrach in Outlook M365 Enterprise

8. Benutzer- und Serverinformationen einstellen:

1) Hier lhren Vor- und Nachnamen eingeben, darunter die ganz normale
dienstliche Emailadresse (...@gws-loerrach.de), die Sie bereits bei BelWue
verwendet haben.

2) Eingabe genau wie unten gezeigt:

3) Benutzername und Kennwort entsprechen hier Inrem paedML-Benutzerkonto
(wie auch UNTIS, Moodle, FILR, GWS-Byod-Lehrer...)

! (D Konto hinzufiigen X

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir Ihr Konto ein.

Benutzerinformationelf Kontoeinstellungen testen

Ihr Name: 1 Johannes Schlosser Wir empfehlen lhnen, das Konto zu testen, damit sichergestellt
. ist, dass alle Eintrége richtig sind.

E-Mail-Adresse: j.schlosser@gws-loerrach.de

Servelinformationen Kentoeinstellungen testen ...

Kontotyp:
P IMGR - Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter"

Posteingangsserver: 2 mail.gws-loerrach.de EHIUIEGL e

Postausgangsserver (SNIP)i mailgws-loerrach.de

Anmeldeinformationgg¥

Benutzername: 3 schlosserj
E-Mail im Offlinemodus: Alle
Kennwo{t; kR R '
a Kennwort speichern

[N¢Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
(SPA) erforderlich 4 Weitere Einstellungen

< Zuriick | Weiter > Abbrechen Hilfe
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Einbindung Mailserver der GWS Lérrach in Outlook M365 Enterprise

9. Weitere Kontoeinstellungen (Kontoname)

Vorschlag: Erganzen Sie die Kontobezeichnung statt (1) mit (GroupWise), damit man
eindeutig das neu erstellte Konto von dem bereits existierenden BelWue-Konto
unterscheiden kann.

1 J! Internet-E-Mail-Einstellungen »

11 Allgemein Fnstausgangssewer Erweitert
1

T

E-Mail-Konto

Geben Sie einen Namen flir dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit" oder "Microsoft
! Mail Server”,

f j.schlosser@gws—loerrach.del {GmupWiseb 2

I Weitere Benutzerinformationen
Firma:

| Antwortadresse:

9] 4 Abbrechen
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Einbindung Mailserver der GWS Lérrach in Outlook M365 Enterprise

10. Weitere Kontoeinstellungen (Postausgangsserver)

‘A Internet-E-Mail-Einstellungen X
Allgemein ‘ Postausgangsserver | drweitert

| EDer Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung 2

| ngleiche Einstellungen wie fur Posteingangsserver verwenden

(1 Anmelden mit

."1_1'5
|
Kennwort speichern
zesicherte Kennwortauthentifizierung [5PA) erforderlich
|
|
1

| ok | Abbrechen
1
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Einbindung Mailserver der GWS Lérrach in Outlook M365 Enterprise

11.Weitere Kontoeinstellungen (Ports und Verbindungstyp)

1 M Internet-E-Mail-Einstellungen N

Allgemein Postausgangsservpr Erweitert 1

Serveranschlussnummern —

Posteingangsserver (IMAP): | 993 4 Standard verwenden

Verwenden Sie den folgenden
verschlisselten Verbindungstvo:

1 Postausgangssewer{SMTP):' 25 9

Verwenden Sie den folgenden
verschliisselten Verbindungstyp:

SSL/TLS v | 2

STARTTLS v | 3

Servertimeout

Kurz ¥ Lang 1 Minute

Crdner

| Stammgordnerpfad:

Gesendete Elemente -

D Keine Kopien gesendeter Elemente speicherr

Geldschte Elemente
D Elemente ZUm LOscnen markieren, Jeaocn nicnt automatiscn

venrechinbhoan

Zum Ldschen markierte Elemente werden endgliltig gel6scht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

n Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen

6 9] 4 || Abbrechen

|
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Einbindung Mailserver der GWS Lérrach in Outlook M365 Enterprise

12.Benutzer- und Serverinformationen einstellen (mit Weiter lbernehmen):

! (D Konto hinzuftigen

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir Thr Konto ein.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Ihr Name: Johannes Schlosser Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit sichergestellt

. ist, dass alle Eintrage richtig sind.
E-Mail-Adresse: j.schlosser@gws-loerrach.de

Serverinformationen

Kontotyp: M2 : = L
P sl Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter
Posteingangsserver: mail.gws-loerrach.de BOIERTE RN R

Postausgangsserver (SMTP): | mail.gws-loerrach.de

Anmeldeinformationen

Benutzername: schlosserj . .
E-Mail im Offlinemodus: Alle
Kennwort: SRR v
B kennwort speichern

|:] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung

(SPA) erforderlich Weitere Einstellungen

< Zuriick Hilfe

13.Kontoeinstellungen werden getestet

Nach klicken von ,Weiter* werden lhre Einstellungen getestet.
Sind diese erfolgreich, sieht es wie folgt aus (grine Hakchen)

Kontoeinstellungen testen

| Alle Tests wurden erfolgreich ausgefiihrt. Klicken Sie auf "SchlieBen™ um

Anhalten

fortzufahren.

SchlieBen

Aufgaben Fehler

Aufgaben Status
v An Posteingangsserver anmeld..  Erledigt
v Testnachricht senden Erledigt
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Einbindung Mailserver der GWS Lérrach in Outlook M365 Enterprise

14.Einrichtung auf Telefon deaktivieren und Fertigstellen:

[ (D Konto hinzufiigen X

Alle Einstellungen sind abgeschlossen.

Es sind alle Informationen vorhanden, die zum Einrichten lhres Kontos notwendig sind.

1 UgOutlook Mobile auch auf meinem Telefon| Weiiteres Konto hinzuftigen..

< Zurtick] | Fertig stellen 2 Hilfe

15.Ubersicht der Emailkonten: Konto bei GroupWise als Standard festlegen:

(B Kontoeinstellungen X

E-Mail-Konten
i Sie kénnen ein Konto hinzufligen oder entfernen. Sie kénnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu &ndern.

'\ Hier wird ggf. Ihr bereits
. vorhandenes Emailkonto bei

- 4 Neu.. % Reparieren.. ﬁ“ﬁ\nﬁ%n.za Als Standard festlegenl X Entfernen & & . : Belwue angezeigt.
| |

Name Typ )/
i IMAP/SMTP (standardméBig von diesem Konto senden)

| E-Mail Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdéffentlichte Kalen

IMAP/SMTP

 Das ist das neu hinzugefiigte
' Emailkonto bei GroupWise !
' l

Vom ausgewdhlten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherort Gbermittelt:

j.schlosser@gws-loerrach.de (GroupWise)\Posteingang

in Datendatei 'C:\Users\..\j.schlosser@gws-loerrach.de (GroupWise).ost’

SchlieBen
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Einbindung Mailserver der GWS Lérrach in Outlook M365 Enterprise

Das Ergebnis sieht dann wie folgt aus und Sie kénnen den Assistenten schlie3en:

M Kontoeinstellungen

E-Mail-Konten

X

i Sie kénnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kénnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu andern.

| E-Mail Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Inte;ﬁe_tk—;::lenql Das ist das neu hinZUQergfe

4

/ i Emailkonto bei GroupWise ist
1
jetzt das Standardkonto

1
7 L e e e e e e e e

4 Neu.. # Reparieren.. &F Andern.. @ 4

estlegen

___________ f
Name ’ Typ
| i 4 i i
L] schlosser@gws-loerrach.de (GroupWise) IMAP/SMTP (standardmaBig von diesem Konto senden)
j.schlosser@gws-loerrach.de IMAP/SMTP

Vom ausgewahlten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherort Gbermittelt:

j.schlosser@gws-loerrach.de (GroupWise)\Posteingang

in Datendatei ‘C:\Users\..\j.schlosser@gws-loerrach.de (GroupWise).ost’

1 Schliefen

16. Microsoft Outlook 6ffnen und das Ergebnis priifen:

@ O 9D © jschiosser@gwsoerachde

pWise) - Outlook

Datei Start Senden/Empfangen  Ordner Ansicht Hilfe Q Was méchten Sie tun?

ﬁ = f F Pi Bl

& ‘ [ = B B -~

+ ™ | w = o | B2 Regeln~ [ Adressbuch
Neue  Neue = = = Reg Kategorien

E-Mail Elemente~ (3 . 0 Team-E-Mail ] v 7 E-Mail filtern v

K Lbschien === m e e e e e e e e m m mmm—— == -

' Hier wird ggf. Ihr bereits |
i vorhandenes Emailkonto bei !
' Belwue angezeigt. !

4 Favoriten
Posteingang 59
——

b jschlosser@gws-loerrach.de = =

j.schl gws-loerrach.de (

P

N
N =

 Das ist das neu hinzugefiigte
1

I Emailkonto bei GroupWise !
1 |

Elemente: 0

Suchen

Testen Sie das neue Outlook (@

P fmesan | p) O

Laut Alle Ordner
vorlesen  senden/empfangen

Sprache Senden/Empfangen g2

o B

Stand: 09.04.2025 Seite 11 /12



Einbindung Mailserver der GWS Lérrach in Outlook M365 Enterprise

17.0ptional kdnnen Sie Ihr BelWue-Konto in Outlook auch hier 16schen

Diesen Schritt kann man aber jederzeit noch nachtraglich durchfuhren, um die
Ubersichtlichkeit bei den in Outlook angezeigten Konten zu verbessern.

‘3 Kontoeinstellungen

E-Mail-Konten

i Sie kénnen ein Konto hinzufligen oder entfernen. Sie kénnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu &ndern.

| E-Mail Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdéffentlichte Kalender Adressbiicher

4 Neu.. 3¢ Reparieren.. & Andern.. @ Als Standard fesfegen X Entfernen ¢ & 2

Name Typ
“on e mgh.de (GroupWise) IMAP/SMTP (standardméBig von diesem Konto senden)
r1 j.schlosser@gws-loerrac 1.de IMAP/SMTP

Vom ausgewdhlten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherort Gbermittelt:

j.schlosser@gws-loerrach.de\Posteingang

in Datendatei 'C:\Users\..\Outlook\j.schlosser@gws-loerrach.de.ost’

. o —— B T T L T T

SchlieBen

4

,. Microsoft Outlook

I, Vorsicht! Wenn Sie dieses Konto entfernen, wird sein offline zwischengespeicherter Inhalt geldscht.

Informationen zum Erstellen einer Sicherung der OST-Offlinedatei.

Méchten Sie den Vorgang fortsetzen? 3 iz
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