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Eingabe der Noten und Zeugnisdruck 

1. Öffnen der Zeugnisdatenerfassung 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Eingabe der Noten 

 

 

 

 

1. 

2. 

3. 

1. Zeugnisart auswählen 

2. Klasse auswählen 

3. Bearbeitungsmodus einschalten 

4. Noten eintragen 6. Noten ZQFH 

5. Die Haken müssen manuell gesetzt werden. 
Bei Jahreszeugnissen: 

• versetzt = wenn die Voraussetzungen für die Versetzung in die nächste Klassenstufe erfüllt sind. 

• Abgang = es wird ein Abgangszeugniserstellt. 
Bei Abschlusszeugnissen: 
• Die Auswahl von bestanden ist erforderlich, um ein Abschlusszeugnis auszustellen. 

• Bei Zeugnissen mit der ZQFHR ist zusätzlich noch die Kategorie Zusatzprüfung auszuwählen. 

• Bei nicht erfolgreichem Abschluss (bestanden ist nicht gewählt) bedeutet: 
- wiederholt: der Schüler wiederholt die Klasse und erhält ein Jahreszeugnis 
- teilgenommen ist gewählt: Der Schüler erhält ein Abgangszeugnis mit der Bemerkung: Hat das Ausbildungsziel 

der Berufsschule nicht erreicht. 
- Weder wiederholt noch teilgenommen ist gewählt: Der Schüler erhält ein Zeugnis mit der Bemerkung: Hat das 

Ausbildungsziel der Berufsschule nicht erreicht. 

Achtung: Der Bearbeitungsmodus 
muss bei ASV-BW immer aktiv 
eingeschaltet werden, wenn man 
etwas eintragen oder bearbeiten 
will – das Programm erkennt das 
nicht automatisch. 
Tipp: Man kann auch für eine 
ganze Spalte die Auswahl 
übernehmen. Dazu muss man nur: 
1. Auswahl vornehmen =>  
2. Rechtsklick mit der Maus =>  
3. Auswahl für Spalte übernehmen. 
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3. Zeugnisbemerkungen eingeben 

 

Achtung bei Lob und Preis: 

ASV verwendet für die Ermittlung von Lob und Preis nur den Gesamtdurchschnitt (Lob = Gesamtdurchschnitt 2,0; 

Preis = Gesamtdurchschnitt 1,5 oder besser). 

Unsere individuellen Regelungen werden von ASV nicht berücksichtigt. Sollte ASV ein Lob/Preis errechnen, der 

nicht unseren Regelungen (s. Lob_Preis_Regelung im Q-Handbuch) entspricht, so muss dies manuell geändert 

werden. Dazu muss man das Lob/Preis-Feld des entsprechenden Schülers auswählen und dann die jeweilige 

Formulierung wählen. 

 

 

 

 

 

 

 

1. Feld „Bemerkungen“ auswählen 

2. Textbausteine auswählen 

3. Textbaustein auswählen 

4. Textbaustein übernehmen 

5. Der ausgewählte Textbaustein erscheint, wie er dann auch im 

Zeugnis steht. 

Es ist auch möglich individuelle Bemerkungen in dieses Feld zu 

schreiben, wenn es keinen entsprechenden Textbaustein gibt. 
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4. Zeugnisdruck und Archivierung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 

2. 3. 

1. Zeugnisart auswählen 

Tipp: 

Man kann auch einzelne Schüler 

auswählen. Dazu muss man die 

Steuerungstaste (Strg) gedrückt halten 

und mit der Maus die Schüler anklicken, 

die man auswählen möchte. 

2. Klasse auswählen 

3. Zeugnisdrucker auswählen 

4. Automatische Archivierung 

(= nur bei Abschlusszeugnissen) 

6. Zeugnisse drucken 

Achtung: Duplex (doppelseitiger Druck): 

Um die Duplex-Funktion beim Zeugnisdruck zu benutzen, muss man in der Druckereinstellung des jeweiligen 

Verwaltungsrechners und bei ASV diese Funktion ausgewählt haben 

5. Abwählen (unser Zeugnispapier 

verfügt bereits über ein Wappen) 



 

ASV Hilfe Noteneingabe und Zeugnisdruck_V3_05_07_2022 

 

Notenerfassung in den einzelnen Schultypen: 

VAB: 

 

VAB-Koop: 

 

VABO: 

 

AV oHS: 

 

AV mHS: 
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AV 2BF Jahreszeugnis: 

 

AV 2BF Abschlusszeugnis: 

 

2BKIK: 

 

2BKIK FHR: 

 

 


