Benutzeranleitung Lehrernotebook L13 Yoga %‘ﬁfﬂé“

Vorwort

Vorliegende Anleitung richtet sich an die Kolleginnen und Kollegen, die von der Gewerbe-
schule ein Notebook (Tablet bzw. Convertible oder Laptop) vom Typ Lenovo ThinkPad L13
Yoga (Modell 20VKO013GE) bekommen haben. Dieses soll das im Jahr 2019 ausgegebene
DELL Latitude 7275 ersetzen. Wie bisher ist die Arbeit mit den Notebooks ist in der Schule wie
auch an anderen Orten (z.B. Home-Office) gleichermaflen mdglich.

Die Notebooks sind mit Windows 10 Professional vorinstalliert — flir den produktiven Einsatz
mussen Sie jedoch noch einige Einrichtungsschritte durchfiihren. Diese sind in den folgenden
Abschnitten dokumentiert und sollten nach der vorgegebenen nummerierten Reihenfolge
abgearbeitet werden. Die Einrichtung kann an jedem beliebigen Ort mit Internetzugang
durchgefiihrt werden (auf3er Punkt 7, da dieser spezifisch flr das Schulnetz sind).

Bei Softwareproblemen (z.B. Schadsoftware) kdénnen die Notebooks wieder in den
Auslieferungszustand zurtickgesetzt werden. In diesem Fall sind ggf. alle lokal gespeicherten
Daten und selbst installierten Programme nicht mehr verfligbar und das Notebook muss
gemal dieser Anleitung wieder eingerichtet werden.

Dieses Dokument wird weiter gepflegt und mit zusatzlichen Tipps & Tricks erganzt. Es wird
zukunftig im Helpdesk-Portal unter folgendem Verzeichnis gepflegt:
https://helpdesk.gws-loerrach.de/help/de-de/8/65
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1. Vorbereitung des Bestandsnotebooks fiir die Riickgabe

Die im Jahr 2019 ausgebene DELL Latitude 7275 (oder im Einzelfall auch ein anderes Geréat)
sollen vor Ausgabe des neuen Gerats zuriickgegeben werden. Sichern Sie zunachst lhre
personlichen Daten und setzen Sie das Gerat dann wie folgt auf den Auslieferzustand zurick:

a) Schalten Sie das Notebook ein und melden Sie sich bei Windows an

b) Klicken mit Rechtsklick auf das Windows-Startsymbol und wahlen Sie dann
Herunterfahren oder abmelden und dann Neu starten. Wahrend Sie auf Neu starten
klicken, muss die Shift-Taste (Caps) gedriickt sein. Das Gerat startet nun im sog.
Windows-PE Modus mit dem Titel Option auswéhlen.

c) Klicken Sie jetzt den Menupunkt Problembehandlung an, dann auf Diesen PC
zurticksetzen. Klicken Sie dann auf Alles entfernen. Daraufhin startet das Gerat neu.

d) Wahlen Sie dann Lokale Neuinstallation. Klicken Sie dann auf Laufwerk vollstédndig
bereinigen. Der Bereinigungs- und Ricksetzvorgang kann mehrere Stunden dauern.

2. Ubersicht Hardwarekomponenten

Das L13 Yoga wird nur mit einem Netzgerat mit USB-C Schnittstelle =
geliefert. Die USB-C Port-Replikatoren (goobay 62113, siehe
Abbildung 1), die fur das DELL Latitude 7275 ausgegeben wurden,

sind auch fur die Verwendung mit dem L13 Yoga geeignet und sollen

nicht zurtickgegeben werden. Beachten Sie allerdings, dass das L13

Yoga uUber wesentlich mehr Schnittstellen als das DELL Latitude

7275 verfugt.

3. Beschriftung (Etikettierung)

Alle ausgegeben Komponenten sind mit einem Etikett beschriftet,
welches das Lehrerkiirzel und die Nummer des Postfachs im Abbildung 1
Konferenzraum enthalt. Dies soll eine schelle Riickgabe

ermdglichen, wenn in den Unterrichtsraumen etwas vergessen wird.

4. Einfuhrung in die Geratehardware

Eine Vorstellung des ThinkPad L13 Yoga mit den wichtigsten Funktionen finden Sie z.B. hier:
https://www.notebookcheck.com/Lenovo-ThinkPad-L 13-Yoga-Gen2-Laptop-im-Test-
Business-Convertible-jetzt-mit-Tiger-Lake.533080.0.html

oder als Video:

https://www.youtube.com/watch?v=Ic6zIxYw204

5. Lokale Benutzerkonten einrichten

Die Anmeldung bei Windows erfolgt lokal am Notebook und nicht an einem zentralen Server.
Es sind zwei Benutzerkonten vorgesehen: Als Benutzernamen fir die normale Nutzung des
Notebooks mit eingeschrankten Benutzerrechten haben wir Ihr Kiirzel, welches auch auf dem
Etikett steht, eingerichtet. Der Benutzername installer ist fir die Installation von Programmen
und zur Durchfihrung von Systemeinstellungen, da dieser administrative Benutzerrechte hat.
Die Kennworter diese Benutzerkonten missen mit folgenden Schritten personalisiert werden:

a) Schlielen Sie das Notebook an das Netzgerat an und schalten Sie es ein. Daraufhin
erscheint (ggf. nach betéatigen einer beliebigen Taste) ein Anmeldefenster auf dem Sie
links unten die bereits eingerichteten Benutzerkonten sehen.

b) Klicken Sie jetzt auf Ihren Benutzernamen (lhr Kirzel) und geben Sie zwei Mal |hr
personliches Wunschkennwort ein. Wichtig: Das oberste Eingabefeld muss frei
bleiben, da kein Initialpasswort eingerichtet ist.
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c) Jetzt mussen sdmtliche Datenschutzeinstellungen fir Windows 10 vorgenommen
werden, bei dem wir stets die restriktivste Auswahl (d.h. Nein) empfehlen.

d) Klicken Sie mit Rechtsklick auf das Startsymbol ganz unten links in der Taskleiste und
wahlen Sie ,Herunterfahren oder abmelden® und ,Abmelden®.

e) Fuhren Sie jetzt die gleichen Schritte flr den Benutzer installer durch.

f) Melden Sie installer ab und melden Sie sich dann wieder mit Ihrem Benutzernamen
(Kirzel) an.

6. Vorinstallierte Programme

Das Notebook wird im Werkszustand ausgeliefert. Wir haben keine gesonderten Programme
installiert. Vorinstalliert ist allerdings Office 365. Dieses muss, wie in Abschnitt 8 beschrieben,
noch aktiviert werden.

7. Verbindung mit WLAN herstellen

Die Notebooks sind innerhalb der Gewerbeschule zum Betrieb im WLAN ,GWS-Byod-Lehrer*
vorgesehen. Bei diesem WLAN erfolgt die Authentifizierung nicht mit einem WPA2-Key
sondern per Radius-Authentifizierung mit Benutzername und Kennwort. Fihren Sie folgende
Schritte durch, um sich mit diesem WLAN zu verbinden (siehe auch Abbildung 2):

a) Klicken Sie auf das WLAN-Symbol in der Taskleiste unten rechts.

b) Wahlen Sie das WLAN ,,GWS-Byod-Lehrer*

c) Geben Sie die paed-ML Benutzerdaten (OES-Netzwerk) ein, mit der Sie sich an den
Schul-PCs anmelden (auch giiltig fir MOODLE, FILR). Klicken Sie auf ,OK".

Ggf. muss mit dem Benutzer installer quittiert werden, siehe Abbildung 15 auf Seite 10.

b) GWS-Byod-Lehrer
* Gesichert

Geben Sie lhren Benutzernamen und lhr
Kennwort ein.

WIN-ROAINOVUP36 7514

* Gesichert

Flugzeug-
modus

T B 0 =

Abbildung 2
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8. Produktaktivierung Microsoft-Office 365

Auf den Notebooks ist bereits Office 365 installiert. Durch die Registrierung bei Microsoft mit
der @gws-loerrach.de Emailadresse ist eine Lizenz verfigbar uns muss durch einen Login
aktiviert werden. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

a) Offnen Sie ein beliebiges Programm des Office-Pakets — z.B. Word

o™ )

Outlook PowerPoint OneNote for...

Dolby Audio Premium

Lk Einstellungen
. Erlescharts Bediarineg Microsoft Edge  Microsoft Store

X Excel

16:13
02.06.2021

e

Abbildung 3
b) Sie werden aufgefordert sich mit lhrem Microsoft-Konto anzumelden und Klicken auf

Anmelden:

B2 Microsoft

Anmelden, um Office einzurichten

® 3 [F

Ihre normale E-Mail- Kostenlosen Cloudspeicher Mit lhrem Konto Office auf
A verwenden nalten deren Ger e

Abbildung 4

c) Geben Sie in das folgende Fenster (Abbildung 5) Ihre @gws-loerrach.de Emailadresse
ein, klicken Sie dann auf Weiter und geben Sie das Kennwort Ihres Microsoft-Kontos

ein.
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B® Microsoft

Office aktivieren

c) I Feschtossr@gws-loerrach.de X

Stattdessen einen Product Key eingeben

Kein Konto? Eins erstellen!

Abbildung 5

d) Im folgenden Fenster (Abbildung 6) kdnnen Sie direkt auf Nein, nur bei dieser App
anmelden klicken.

Bei all Ihren Apps angemeldet bleiben

Windows speichert Ihr Konto und meldet Sie automatisch bei lhren Apps und Websites
auf diesem Gerat an. Mdglicherweise mussen Sie die Verwaltung einiger Einstellungen
auf Ihrem Gerét durch lhre Organisation zulassen.

Verwaltung meines Gerats durch meine Organisation zulassen

d) |—

Nein, nur bei dieser App anmelden

Abbildung 6
e) Mit dem Klick auf Zustimmen aktivieren Sie Office 365 und den Lizenzvertrag und
kénnen die Office 365 Produkte nutzen.

B Microsoft

Lizenzvertrag zustimmen

Microsoft 365 Apps for Enterprise enthélt diese Apps:

Dieses Produkt enthilt auBerdem automatische Office-Updates.

Weitere Informationen

Indem Sie "Zustimmen™ auswahlen, akzeptieren Sie den Microsoft Office-Lizenzvertrag.

Lizenzvertrag anzeigen
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9. Drucker einrichten

Wenn Sie mit dem WLAN ,GWS-Byod-Lehrer® verbunden sind, kénnen Sie die meisten
Drucker in den Lehrerzimmern benutzen. Diese missen auf den ausgegebenen Notebooks
allerdings manuell eingerichtet werden. Auf den hierzu geeigneten Druckern befindet sich ein
Etikett mit einer eindeutigen IP-Adresse, die mit 172.18.255. beginnt'. Diese IP-Adresse ist flr
die Einrichtung des Druckers erforderlich, die in den folgenden Schritten beschrieben ist.

a) Offnen Sie das Meni ,Einstellungen (Abbildung 7) und wahlen Sie ,Drucker &
Scanner*.

b) Klicken Sie dann auf ,Drucker oder Scanner hinzufiigen*

c) Es erscheint eine Liste mit Druckern (Abbildung 8), bei der Sie ganz nach unten
scrollen und die Meldung ,Der gewiinschte Drucker ist nicht aufgelistet anklicken.

& Einstellungen [u] %
@ Startseite Drucker & Scanner
I Einstellung suchen P I Drucker & Scanner hinzufiigen

b)

Gerdte

+ Drucker oder Scanner hinzyfiigen

E§ Bluetooth- und andere Gerite

a) I\’ & Drucker & Scanner Drucker & Scanner

B An OneNote 16 senden
0 Maus

Abbildung 7

& Einstellungen = o X
@ Startseite Drucker & Scanner

INFIELUIUG (P LasEiet Feuaouny
| Einstellung suchen o | Drucker

NPICB49FA (HP LaserJet P2055dn)

Gerit
et Drucker

8 Bluetooth- und andere Gerite Kyocera:ECOSYS P2040dn:KM7B85DA
Drucker

I @3 Drucker & Scanner
V_A035_HPCLJCP3525 (HP Color LaserJet CP3525)
Drucker

0 Maus

NPIB96FE9 (HP LaserJet 400 M401dn)

E3 Touchpad Drucker
Eingabe Der gewtinschte Drucker ist nicht aufgelistet. M )

o stift & Windows Ink

Drucker & Scanner

R e L IR o b b R An Anallaba 48 candan

Abbildung 8

1 Eine Lister der Drucker mit Adresse finden Sie auch hier:
https://helpdesk.gws-loerrach.de/help/de-de/8/46
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d) Im folgenden Fenster (Abbildung 9) aktivieren Sie ,Drucker unter Verwendung einer
TCP/IP“-Adresse ... hinzufugen® und klicken auf ,Weiter".

rén Drucker hinzufligen

Einen Drucker anhand anderer Optionen suchen

(C) Mein Drucker ist etwas alter. Ich benétige Hilfe bei der Suche.
() Ereigegebenen Drucker Uber den Namen auswahlen

Durchsuchen...

Beispiel: \\Computername\Druckername oder
http://Computername/printers/Druckername/.printer

d) I‘\b ©§Drucker unter Verwendung einer TCP/IP-Adresse oder eines Hostnamens hinzufugen:

(0 Bluetooth-, Drahtlos- oder Netzwerkdrucker hinzuflgen

() Lokalen Drucker oder Netzwerkdrucker mit manuellen Einstellungen hinzufiigen

Abbrechen

Abbildung 9

e) Dann (Abbildung 10) Geratetyp , TCP/IP-Gerat auswahlen®

f) Die IP-Adresse auf dem Etikett des Druckers (beginnend mit 172.18.255.) eingeben
und ,Weiter* klicken.?
(Anschlussname wird automatisch ausgefllt)

X

« r':!] Drucker hinzufiigen

Hier: Automatische

Einen Druckerhostnamen oder eine IP-Adresse eingeben Erkennung wahlen

Geratetyp:

Hostname oder IP-Adresse: 172.18.255.%4 |
f) Anschlussname: | 172.18.255.XX |

Den Drucker abfragen und den zu verwendenden Treiber automatisch auswahlen

TCP/IP-Gerat

Abbrechen

Abbildung 10

2 Ggf. muss mit dem Benutzer installer quittiert werden, siehe Abbildung 15 auf Seite 8
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g) Vergeben Sie im folgenden Fenster (Abbildung 11) einen aussagekraftigen Namen,
damit Sie den Drucker schnell lokalisieren kénnen. Dieser sollte den Standort (z.B.
A007) den Druckertyp (z.B. S/W-Laser) und das Netzwerk (GWS-Byod-Lehrer)
enthalten, Uber das er erreichbar ist. Klicken Sie dann auf ,Weiter".

« rqn Drucker hinzufligen

g) '\ Geben Sie einen Druckernamen ein
Wﬂ A007 S/W-Lased (GWS-Byod-Lehrer)

Dieser Drucker wird mit dem HP Color LaserJet CP3525 PCL6 Class Driver-Treiber installiert.

Abbrechen

Abbildung 11
h) Aktivieren Sie, falls das Fenster in Abbildung 12 erscheint, ,Drucker nicht freigeben®,
dann ,Weiter".

X

r!n Drucker hinzufugen

Druckerfreigabe

Wenn dieser Drucker freigegeben werden soll, missen 5Sie einen Freigabenamen angeben. Sie
kénnen den vorgeschlagenen Namen verwenden oder einen neuen eingeben. Der
Freigabename wird anderen Netzwerkbenutzern angezeigt.

) '\‘ @) Drucker nicht freigeben

(O Drucker freigeben, damit andere Benutzer im Netzwerk ihn finden und verwenden kénnen

= | ADO7 SW-Laser (GWS-Byod-Lehrer)

Abbrechen

Abbildung 12
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i) Sie kénnen nun mit dem Druck einer Testseite prifen, ob die Einrichtung erfolgreich
war (Abbildung 13). Abschlief3end mit ,Fertig stellen® beenden.

rqn Drucker hinzufiigen

A007 S/W-Laser (GWS-Byod-Lehrer) wurde erfolgreich hinzugefiigt.

Drucken Sie eine Testseite, um zu Uberprufen, ob der Drucker funktionsfahig ist, oder um
Informationen zur Problembehandlung fur den Drucker anzuzeigen.

| ) Testseite drucken

Fertig stellen Abbrechen

Abbildung 13
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10. Laufwerksverschliusselung aktivieren

Der lokale Datentrager C:\ kann mit dem Windows-Systemwerkzeug ,Bitlocker” komplett

verschlisselt werden. Bei Verlust des Laptops ist der Zugriff auf den lokalen Datentrager somit
nicht maoglich.

a) Offnen Sie den Windows Explorer und klicken Sie mit Rechtsklick auf das Laufwerk
~oystem C:\“ (Abbildung 14).
b) Klicken Sie im Kontextmeni auf ,BitLocker” aktivieren.

2 = | Laufwerktools  Dieser PC

Computer Ansicht Verwalten

4~ = > DieserPC >
i - ~ Ordner (7)
4 Dieser
» 3D-Objekte 3D-Objekte

= Bilder '

Deskto
i P Dokumente

|5 Dokumente =

E Videos

~ Gerdte und Laufwerke (1)

# Downloads

& Videos

& System (C)
Benutzer System (C:)

|

74,7 GB frei von 99,4 GB

HP lniversal Print Driver

Offnen

L]

In neuem Fenster &ffnen

An Schnellzugriff anheften
b) !; BitLocker aktivieren
Ea Mit Windows Defender tberprifen...

- e — - ~

Abbildung 14
c) Da der Vorgang der Laufwerksverschlisselung nur mit administrativen Rechten
mdglich ist, missen Sie in der nun erscheinenden Benutzerkonstensteuerung
(Abbildung 15) das Kennwort des Benutzers ,installer” (sieche Abschnitt 5 €)) eingeben
und mit ,Ja“ bestatigen.

Benutzerkontensteuerung X

Méchten Sie zulassen, dass durch diese App
Anderungen an lhrem Gerit vorgenommen
werden?

L% Assistent flir die BitLocker-
Laufwerkverschltsselung

Verifizierter Herausgeber: Microsoft Windows

Weitere Details anzeigen

Geben Sie einen Administratorbenutzernamen und ein
zugehdriges Kennwort ein, um den Vorgang fortzusetzen.

installer

c) |'\\">

MDL-SHLOM\installer

Weitere Optionen

Ja Nein

J N

Abbildung 15
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d) Wahlen Sie im daraufhin  erscheinenden Fenster (Abbildung 16)
~Wiederherstellungsschlissel drucken® und drucken Sie diesen aus. (Alternativ kann
dieser auch als Datei auf einem externen Laufwerk, z.B. USB-Stick, gespeichert
werden.). Klicken Sie dann auf ,Weiter".

‘3, BitLocker-Laufwerkverschlisselung (C:)

Wie soll der Wiederherstellungsschliissel gesichert werden?

ﬂ Einige Einstellungen werden vom Systemadministrator verwaltet.

Ein Wiederherstellungsschlissel kann fir den Zugriff auf Dateien und Ordner verwendet werden, falls Sie
Ihren PC nicht entsperren kdnnen. Es wird empfohlen, mehrere Wiederherstellungsschlissel getrennt vom
PC aufzubewahren.

= In Microsoft-Konto speichern

—> In Datei speichern
—» Wiederherstellungsschliissel drucken

Wie finde ich spater meinen Wiederherstellungsschltssel?

Weiter Abbrechen

Abbildung 16
e) Wahlen Sie ,Nur verwendeten Speicherplatz verschlisseln (...
~Weiter.”

und klicken Sie

&« ﬁ BitLocker-Laufwerkverschllsselung (C:)

Auswahlen, wie viel Speicherplatz des Laufwerks verschliisselt werden soll

Bei der Einrichtung von BitLocker auf einem neuen Laufwerk oder PC muss nur der derzeit verwendete Teil
des Laufwerks verschllsselt werden. Beim Hinzufigen neuer Daten werden diese von BitLocker
automatisch verschlisselt.

Falls Sie BitLocker auf einem bereits verwendeten PC oder Laufwerk aktivieren, sollten Sie das gesamte
Laufwerk verschlUsseln. Durch die Verschllsselung des gesamten Laufwerks wird der Schutz aller Daten
sichergestelit. Dazu gehdren auch geldschte Daten, die m&glicherweise immer noch abrufbare
Informationen enthalten.

() Gesamtes Laufwerk verschlusseln (langsamer, aber optimal fur PCs und Laufwerke, die bereits

(@ Nur verwendeten Speicherplatz verschilsseln (schneller, optimal fur neue Computer und Laufwerke)
’/' verwendet werden)

Abbrechen
Abbildung 17
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f) Wahlen Sie dann (Abbildung 18) ,Neuer Verschlisselungsmodus (...“ und klicken Sie
auf ,Weiter”.

&« % BitLocker-Laufwerkverschllsselung (C:)

Zu verwendenden Verschllsselungsmodus auswahlen

Mit Windows 10 (Version 1511) wird ein neuer Datentrager-Verschllsselungsmodus (XTS-AES) eingefuhrt.
Dieser Modus unterstOtzt zusatzliche Integritat, ist mit alteren Windows-Versionen aber nicht kompatibel.

Bei einem Wechseldatentriger, den Sie mit einer dlteren Windows-Version verwenden machten, sollten
Sie den kompatiblen Modus wahlen.

Bei einem Festplattenlaufwerk oder einem Laufwerk, das nur mit Geraten eingesetzt wird, auf denen
Windows 10 (Version 1511) oder hoher ausgefuhrt wird, sollten Sie den neuen Verschlisselungsmodus
wahlen.

’/' (@ Neuer Verschlisselungsmodus (am besten fir Festplattenlaufwerke auf diesem Gerat geeignet)

f)

() Kompatibler Modus (am besten fiir Laufwerke geeignet, die von diesem Gerat entfernt werden kénnen)

Abbrechen
Abbildung 18

g) Aktivieren Sie dann die BitLocker-Systemuberprifung (Abbildung 19) und bestatigen
Sie mit ,Weiter*.

&~ ‘5( BitLocker-Laufwerkverschlusselung (C:)

Méchten Sie das Laufwerk jetzt verschliisseln?

Je nach GréBe des Laufwerks dauert der Verschlisselungsvorgang unter Umstanden eine Weile.

Sie kdnnen |hre Arbeit fortsetzen, wahrend das Laufwerk verschlisselt wird. Die Leistung des Computers
kann jedoch eingeschrankt sein.

g) |-\‘> BitLocker-Systemuberprifung ausfihren

Die Systemiberprifung stellt sicher, dass BitLocker die Wiederherstellungs- und
Verschltsselungsschltssel richtig lesen kann, bevor das Laufwerk verschltisselt wird.

Der Computer wird von BitLocker vor der Verschilsselung neu gestartet.

Hinweis: Diese Prafung kann einige Zeit dauern, wird jedoch empfohlen, um sicherzustellen, dass die
ausgewahlte Methode zum Entsperren ohne WiederherstellungsschlUssel funktioniert.

Abbrechen

Abbildung 19
h) Bestatigen Sie, falls das Fenster in Abbildung 20 erscheint, abschlieRend den Neustart
des Computers. Falls nicht, fiihren Sie dennoch einen Neustart durch.

% BitLocker-Laufwerksverschliisselung X

Der Computer muss neu gestartet
werden.

h) |'—\—J> Jetzt neu starten | Spater neu starten

Abbildung 20
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11.Zugriff auf Netzlaufwerke mit der FILR Desktop-App einrichten

FILR ist eine Cloudspeicherlésung (&hnlich DropBox oder OneDrive), die Ihnen (und den
Schilern) aulerhalb des Schulnetzwerks Zugriff auf die servergespeicherten Daten
ermdglicht. Dies betrifft insbesondere das persénliche Netzlaufwerk H:\ und das
Tauschverzeichnis T:\.

Die Anmeldung bei FILR erfolgt grundsatzlich tGber die Benutzerdaten der paedML (OES-
Netzwerk), mit denen Sie sich an den paedML-PCs, MOODLE und dem WLAN ,GWS-Byod-
Lehrer” authentifizieren.

Mit FILR kénnen Dokumente auch innerhalb der Organisation zum Betrachten oder
Bearbeiten freigegeben werden.

FILR ermobglicht den Zugriff Gber einen ganz normalen Webbrowser mit der URL
https://filr.gws-loerrach.de wie auch als Android- bzw. iOS-App oder mit der auf den Laptops
bereits vorinstallierten FILR-DesktopApp. In den folgenden Schritten wird kurz beschrieben,
wie Sie die FILR DeskopApp installieren, sich anmelden und auf den Cloudspeicher zugreifen.

a) Offnen Sie die Website https:/filr.gws-loerrach.de und loggen Sie sich mit lhren
paedML Benutzerdaten ein.

b) Klicken Sie dann auf Download-Anweisungen (siehe Abbildung 21)

c) und in dem folgenden Fenster auf Client herunterladen.

d) Installieren Sie die DesktopApp dann entsprechend der Installationsanweisungen.

# START
&
ZULETZT VERWENDETE DATEIEN
[ 2]
" [aa A [ad

Office7a.ipg o Officel jpg Office9 jpa Officed jpg

CLIENT-DOWNLOADS

28 FILR-CLIENT FUR WINDOWS

b I\E\'ete! einfachen Zugriff auf alle Ihre Dateien und Ordner.
) DOWNLOAD-ANWEISUNGEN

ﬂ“ FILR PLUGIN FOR OFFICE AND OUTLOOK

WINDOWS Xbo4& CLIENT hd

Installieren Sie Filr Plugin for Office and Qutlook. Es erleichtert lhnen ¢
CLIENT HERUNTERLADEN
DOWNLOAD-ANWEISUNGEN

IS e S o T Installationsanweisungen

Abbildung 21
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e) Die FILR DesktopApp wird daraufhin automatisch gestartet und Sie werden zur
Eingabe lhrer paedML-Benutzerdaten aufgefordert.

f) Um die servergespeicherten Dateien im Windows-Explorer zu 6ffnen, klicken Sie
(diesmal mit linker Maustaste!) auf das FILR-Symbol in der Taskleiste unten rechts
(Abbildung 22). Daraufhin 6ffnet sich das Fenster in Abbildung 23 linke Seite.

Die Inhalte der Verzeichnisse ,Meine Dateien“ und ,Netzwerkordner” entsprechen den
Netzlaufwerken ( Abbildung 23 rechte Seite), die Sie von den PCs im paedML-
Schulnetz kennen.

(R —
B Micro Focus Filr

2 B %
= 12:40
A G Fr-a ) b
g) o 7 ) o 22.10.2019 &
Abbildung 22
B| & 1 = |Fir
Start | Freigeben  Ansicht Hinweis: Dieses Fenster erscheint
- v A B > lehrer > Filr nicht auf Ihrem Notebook!
: 2 "
@ OneDrive [0 Name < (B Computer
W ichrer Fur mich freigegeben , & Civl ahaler Datoritrs
» 3D-Objekte Meine Dateien = I: :I CLECICEEE LR
= Bilder Sinmerbordacr » b (Hi) SCHLOSSER]
m Desktop o (1) PGk
= Dokumente . % I:K:I Pi5hd
& Downloads " '-—f" I:N::I LOGS
i L8 (R) PRUEFUNGEN

® Filr

Far mich freigegeben g L"-"_m I:S::I SCHUELER

Meine Dateien g (T TAUSCH

Netzwerkordner o (20 PUBLIC

Abbildung 23

g) Die unter ,FILR" angezeigten Dateien (gilt auch fur ganze Verzeichnisse) befinden sich
auf den Schulservern und sind nur zuganglich, wenn eine Internetverbindung besteht.
Um diese Dateien lokal auf der Festplatte zu speichern und damit auch offline verfligbar
zu machen, klicken Sie auf das gewlinschte Objekt mit Rechtsklick (siehe Abbildung
25)

h) Klicken Sie dann auf den Kontextmenteintrag ,Offline verfliigbar machen®.

i) Dass eine Datei lokal gespeichert ist und somit offline verfligbar ist, erkennen Sie an
einem kleinen ,Hakchen“-Symbol an der Datei (siehe ,Datei1“ Abbildung 24).
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| M 1 = |Test = O X
Start Freigeben Ansicht 0
- v A » lehrer > Filr > Meine Dateien > Test v Q) | "Test” durchsuchen L
@ OneDrive A [O Name Anderungsdatum Typ
W, lches Bl pateit 22.102019 12:13 Textdokument

etk E Datei2 221020101214 Textdokument
& Bilder a) I/ Offnen
m Desktop Drucken
|5 Dokumente Bearbeiten
& Downloads A7 PDF24
. Favoriten Eﬂ Mit Windows Defender Gberpriifen...
B Filr iPrint

Fir mich freigegeben 12 Freigabe

Meine Dateien
o ] OES-Kopie ..

MNetzwerkordner

Lehrertausch S it
Schilertausch Zugriff gewdhren auf >
## Gespeicherte Spiele Vorgéngerversionen wiederherstellen
m Kontakte < Freigeben ..
& Links [J Kommentieren ...
D Musik h) I L) Offline verfiighar machen
@ OneDrive Weitere Filr-Optionen ... >

Abbildung 25

i | A,J_:I Dateil
Ij Datel

Abbildung 24
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Fir detaillierte Beschreibungen der FILR-DesktopApp kann im zugehdérigen Handbuch
nachgesehen werden:

https://www.novell.com/de-de/documentation/filr-3/pdfdoc/filr-desktop/filr-desktop.pdf

Auflerdem finden Sie eine allgemeine Einfihrung in die Funktionsweise von FILR unter
folgenden Links, die allerdings fiir veraltete Versionen des FILR erstellt wurden:

https://lehrerfortbildung-bw.de/st digital/netz/muster/novell/material/remote/filr/ML3-Filr-
Desktop-Kollegium.pdf

12.Eigene Programme installieren

Mit dem Benutzerkonto installer haben Sie die Méglichkeit Systemeinstellungen vorzunehmen
und auch eigene Programme zu installieren. Sie missen sich hierzu jedoch nicht mit diesem
Benutzerkonto anmelden. Beim Ausflhren einer Aktion, die Administratorrechte erfordert,
erscheint das Fenster der sog. Benutzerkontensteuerung (siehe Abbildung 15 auf Seite 10),
in dem Sie die Anmeldedaten des Benutzerkontos installer eingeben und fir diese Aktion
einmalig Administratorrechte bekommen.
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13.Verbindung mit Wireless-HDMI Adapter

14.Einrichten von Outlook 2016 mitBelWuesitai
e Siehe Emails von Herr Zeéntoer vom
01.03.2018: Nutzung de& E¢Mail-Adressbuches der GWS in MS Outlook
12.09.2019 Netzwerkinfo - Nutzungwen Outlook im GWS-Byod-WLAN
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15.Bekannte Fehler und Bugfixes

Kennworter der lokalen Benutzerkonten laufen ab und miissen erneuert werden

Hinweis: Das Benutzerkonto lehrer gibt es nicht mehr. Hier auf ihr personliches
Konto mit dem Namenskiirzel anwenden.

Unerwinschter Weise gibt es eine Voreinstellung, durch welche die Kennworter der
lokalen Benutzerkonten lehrer und installer nach 42 Tagen erneuert werden massen.
Diese Einstellung kann deaktiviert werden und das Kennwort ist zeitl. unbegrenzt gultig.

a) Melden Sie sich mit dem Benutzer installer an.
b) Offnen Sie das Programm ,Computerverwaltung“ (Abbildung 26)

(Rechtsklick auf Startmenu, dann Computerverwaltung auswahlen.)
Wahlen Sie dort den Eintrag Lokale Benutzer und Gruppen und dort das Symbol
Benutzer.

d) Klicken Sie mit Rechtsklick auf das Benutzerkonto lehrer und im Kontextmeni auf

Eigenschaften.

e) Indem Fenster ,Eigenschaften von lehrer” setzen Sie das Hakchen bei ,Kennwort lauft

nie ab“ und schlielen das Fenster mit OK.
Flhren Sie die Schritte ab d) dann auch mit dem Benutzer installer durch.

Datei Aktion Ansicht ?
o @ XEE BHE
& Computerverwaltung (Lokal) Name Vollstandiger Name Beschreibung Aktionen
« i
U@ System % Administrator Vordefiniertes Konto fur die Verwal.. Benutzer -
@ Aufgabeplanung % DefaultAcco.. Ein vom System verwaltetes Benut.. it A
ii| Ereignisanzeige &Gast Weitere Aktionen
a Freigegebene Ordner B et st Eigenschaften von lehrer ? X (ks s
~ ¥ Lokale Benutzer und Gryf| = )
| Benutzer B installer insta) Aligemein  Mitglied von  Profil Weitere Aktionen
/ Gruppen B‘ LAdmin LAd
® Leistung lehrer lehre L Neliise
M Gerate-Man B, WDAGUtility-. -
~ =3 Datenspek
™ Datentragerverwaltung Volisténdiger Name: |jehrer
4+ Dienste und Anwendungen
Beschreibung

Benutzer muss Kennwort bei der néchsten Anmeldung &ndem
[ Benutzer kann Kennwort nicht &ndem
[ Kennwort lauft nie ab
[ Konto ist deaktiviert

Konto ist gespent

Abbrechen Ubemehmen Hilfe

Abbildung 26
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